闽南师范大学研究生请假审批单
	姓  名
	
	性别
	
	教学院系
	
	导  师
	

	年级专业
	
	所在寝室
	
	联系方式
	

	家庭联系方式
	
	家庭住址
	

	请假类别
	1、病假；2、事假；3、续假
	申请假期
	      天（    年  月   日至   年  月   日）

	事 由（请注明具体请假事由）：

    请假期间安全责任自已负责，与学校无关。并且与导师保持经常联系。（□同意   □不同意）                                       

 学生本人签名：

                                                                      年    月    日

	导师意见（请注明具体意见）：

      签 字：
              年    月    日                                
	辅导员意见（是否同意）：

签 字：   
                   年    月    日                                                    

	教学院系意见（是否同意）：

                                       党总支书记签字：         （盖章）

                                                                        年    月    日                  

	研究生工作部意见：

                                             领导签字：         （盖章）

                                                                        年    月    日

	销假时间及意见：
                                                   党总支书记签字：
                                                                        年    月    日 

	说明：1、研究生因病请假，须凭校医院证明或县级以上医院证明。研究生一般不得请事假。因事请假须有充分理由或效验必要证明材料。如确需请假，经导师考量，酌情准假。请假1周以内（含1周）导师批准，1周以上2周以内（含2周）由系主任批准，2周以上由研究生处批准。
2、研究生应及时将履行完审批手续的《漳州师范学院研究生请假审批单》交所在教学院系研究生辅导员处备案登记。未经备案，手续无效。
3、研究生返校后须由本人2天内及时到研究生辅导员处领出请假审批单，持有效身份证件到审批部门销假。销假手续办完后，及时交回研究生辅导员处存档备查，未销假者按研究生手册相关条例执行。
4、研究生请假非在校期间，安全责任自负，如发生涉及人身、财产、安全等问题，一律与学校无关。
5、研究生导师对所指导学生学业、思想政法教育、生活等方面负有直接指导责任，故学生提出请假审批时请酌情批准。

6、无论请假几周，《请假审批表》需交到各系辅导员处存档备查，研究生处将于每月定期抽查。


                                                      闽南师范大学研究生工作部制
